Temeliem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 19. , 31.132. Statuta Razvojne agencije
AGRO ustanove za razvoj grada, Ravnateljica Razvojne agencije AGRO donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

1. UVODNE ODREDBE
Clanak I.

(1) Temelj za dono3enje Pravilnika o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) predstavija Zakon o javnoj
nabavi: NN 120/16 (u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi).

Clanak II.

1) Razvojna agencija AGRO ustanova za razvoj grada (u daljnjem tekstu: Narucitelj) obveznik je primjene Zakona
0 javnoj nabavi sukladno &lanku 6. istog.

Clanak I,

(1) Narugitelj ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na nain koji omoguéava uginkovitu i efikasnu nabavu, te ekonomi¢no
troSenje javnih sredstava.

2. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak IV.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost djelatnika Naruditelja u planiranju, pripremi, provodenju
i ugovaranju nabava roba i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno radova do 500.000,00 kn (bez PDV-a),
sukladno &lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) — jednostavna nabava, Naru€itelj nije obvezan primjenjivati
Zakon o javnoj nabavi, tj. za navedene nabave provode se postupci propisani ovim Pravilnikom.

3. POSTUPANJE | UGOVARANJE
3.1. Pocetak postupka, nacin komunikacije i vrijednosti pragovi

Clanak V.

(1) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata su:
postanska poSilika ili elektroni¢ka posta ili kombinacija tih sredstava, prema odabiru Naruditelia u svakom
pojedinom postupku nabave.

Clanak VI.
(1) Pripremu i provedbu postupaka nabave iz Clanka 4. ovog Pravilnika, osim postupka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu.

Clanak VII.

(1) Strucno povjerenstvo internom odlukom imenuje ravnatelj Agencije. U slucaju potrebe ravnatelj moZe imenovati
i vanjske ¢lanove.

(2) Strucno povjerenstvo &ini najmanje jedan (1) ¢lan.



(3) Strucno povjerenstvo istrazuie trziste te prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upucen
Poziv na dostavu ponude. U tu svrhu koristiti ¢e se i viastita baza podataka.

(4) Struéno povjerenstvo priprema i upuéuje (objavijuje) poziv na dostavu ponuda, zaprima i otvara ponude te na
temelju pregleda i ocjene ponuda predlaze dono3enje odluke o odabiru/poniStenju postupka.

(5) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju iz clanka 4. ovog
Pravilnika donosi Ravnatelj, odnosno Predsjednik Upravnog vije¢a u sluCajevima kada je procijenjena vrijednost
veta od 20.000,00 kuna.

Clanak VIII.

(1) Za nabave roba, usluga i radova do 20.000,00 kuna (bez PDV-a) Narucitelj ée izdati narudZbenicu ili kada ocjeni
potrebnim sklopiti ugovor sa gospodarskim subjektom.

(2) Za nabave roba, usluga i radova od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna (bez PDV-a) Narugitelj ¢e uputiti poziv
jednom gospodarskom subjektu da dostavi ponudu.

(3) Zanabave robai usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) Narugitelj ée uputiti poziv na dostavu
ponuda najmanije tri (3) gospodarskih subjekata.

(4) Za nabavu radova od 70.000,00 kuna do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) Narucitelj ¢e uputiti poziv na dostavu
ponuda na najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

(5) Narucitel moZe za nabavu roba, usluga i radova umjesto upuéivanja Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima, u situacijama odredenim u stavkama 3. i 4. ovog Clanka provesti nabavu objavom Poziva na dostavu
ponuda na internetskim stranicama Agencije.

(6) Narucitelj pridrZzava pravo uputiti jedan (1) Poziv na dostavu ponuda za nabave iz stavka 3. i 4. ovog Clanka to
u sliede¢im okolnostima:

» kada zbog tehnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor o nabavi moze izvr3iti samo
odredeni gospodarski subjekt,

* kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti

(7) lznimno od stavaka 2.,3.,4.,5.,6. ovog €lanka Narucitelj moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, usluge i
robu izravnom kupnjom bez prethodno poslanog Poziva na dostavu ponuda (npr. Izravnom Kupnjom u
prodavaonicama i sl.)

3.2. Prikupljanje ponuda

Clanak IX.
(1) Struéno povjerenstvo za nabavu provodi postupak prikupljanja ponuda (popunjavanje obrasca Poziva na
dostavu ponude i slanje na adrese gospodarskih subjekata kako je definirano Clankom VIII.) Obrazac Poziva na
dostavu ponude nalazi se u prilogu ovog Pravilnika (Obrazac 1). Navedeni obrazac Narucitelj mozZe prilagoditi
pojedinom postupku nabave te nadopuniti isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima, modelima, uzorcima
i sliénim u cilju toénijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto kvalitetnijih ponuda.



(2) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moZe se traziti dostav i
druge dokumentacije ovisno o premetu nabave.

Narugitelj moZe u Pozivu na dostavu ponuda odrediti obvezne razloge iskljucenja i kriterije za odabir gospodarskog
subjekta (uvjete sposobnosti) propisane Zakonom o javnoj nabavi. Potvrde, dokumenti i druga dokazna sredstva
kojima gospodarski subjekt dokazuje nepostojanje osnova za iskljuenje te ispunjavanje kriterija za odabir
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave.

(3) Naruitelj u postupku nabave moZe od gospodarskog subjekta traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku na koji se na odgovarajuci
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Bez obzira koje je sredstvo jamstva Narucitelj odredio, ponuditel]
moze dati nov€ani polog u trazenom iznosu.

Clanak X,
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se Koristiti kriteriji koji
obuhvacaju kvalitetu, organizaciju, kvalifikaciju, iskustvo osoblja angaZiranog na izvrSenju ugovora te usluge nakon
prodaje i tehnicku pomoé, uvjete isporuke kao Sto su datum isporuke, proces isporuke ili rok izvrsenja.

Clanak XI.

(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narugitelj ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta nabave, postujuci
minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

(2) Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nadin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do kojega gospodarski
subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

(3) Rok za dostavu ponuda za nabavu roba i usluga od 20.000,00 kuna do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) je
najmanje 5 dana od zaprimanja ifili objave Poziva na dostavu ponude.

(4) Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 20.000,00 kuna do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) je najmanje 7
dana od zaprimanja ifili objave Poziva na dostavu ponude.

(5) Iznimno od stavaka 3 i 4 ovog €lanka, Narugitelj moze u posebnim situacijama i radi Zurnosti odrediti kraci rok
za dostavu ponuda.

Clanak XIL.

(1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i u rokovima kako je propisao Naruitelj za svaki pojedini
postupak nabave, a u skladu sa ovim Pravilnikom i to na obrascu Ponudbenog lista, dostavljenog od strane
Narucitelja (Obrazac 2). Narucitelj moZe prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

3.3. Otvaranje, pregled i analiza ponuda
Clanak XIIl.

(1) Najmanije jedan (1) &lan struénog povjerenstva za nabavu provodi otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih
ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude te izraduju i ovjeravaju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i analizi ponuda (Obrazac 3). Za nabave do 70.000,00 kuna (bez PDV-a) po isteku roka za dostavu
ponude, ravnatelj donosi odluku o prihvacanju ili odbijanju ponude bez izrade gore navedenog Zapisnika, ve¢
izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora sa odabranim gospodarskim subjektom.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.



(3) Ako u roku za dostavu ponuda Naruditelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve dostavljene ponude
nepravilne, neprihvatijive ili neprikladne, Naru€itelj moZe uputiti Poziv na dostavu ponude 1 (jednom)
gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti
postupak nabave.

(4) Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva na dostavu ponude, ili je primljena izvan
roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trziSnog natjecanja, ili je
narucitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

(5) Neprihvatljiva je ponuda €ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana nov€ana sredstva narugitelja il ponuda
ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

(6) Neprikladna ponuda je ponuda koja nije relevantna za ugovor o javnoj nabavi jer bez znaCajnih izmjena ne
moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve narucitelja propisane dokumentacijom o nabavi.

(7) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja Odluke o odabiru Narugitelja.
Clanak XIV.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni ili se
takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj moZe, po3tuju¢i nadela jednakog tretmana i
transparentnost, zahtijevati od dotiénih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, ne kraem od pet dana.

Clanak XV.

(1) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o odabiru, odnosno ponistenju
nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

(2) Za dono3enije odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Clanak XVI.

(1) Narugitelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o poniStenju postupka nabave.

(2) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno
se dostavlja svakom ponuditelju u roku od 30 dana, od isteka roka za dostavu ponuda na dokaziv nacin (dostavnica,
izvieste o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama i sl.).

(3) Protiv odluka iz stavka 2. ovog €lanka ne moZe se izjaviti Zalba jer se na iste ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.

3.4, Ugovaranje i realizacija
Clanak XVIL.

(1) Za nabavu robe, usluga i radova manjih od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) ¢e izdati narudzbenicu ili kada ocjeni
potrebnim sklopiti ugovor sa gospodarskim subjektom.

(2) Za nabavu robe i usluga od 20.000,00 kuna do 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova od
20.000,00 kuna do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) narugitelj sa izabranim subjektom sklapa ugovor.

(3) Postupak sklapanja ugovora provodi struéno povjerenstvo, a ugovor potpisuje Ravnatelj, odnosno Predsjednik
Upravnog vije¢a u slu¢ajevima kada je procijenjena vrijednost ve¢a od 20.000,00 kuna (bez PDV-a).



(4) U slucaju izravne kupnje iz ¢lanka 8., stavka 7 ovog Pravilnika, Narucitelj izvrSava placanje neposredno putem
bankovne kartice ili placanjem putem transakcijskog racuna, bez prethodno izdane Narudzbenice, odnosno
potpisanog Ugovora ili prihvaéene ponude.

Clanak XVIII.

(1) Narugitelj moze sa gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak ugovoru ili izdati
Narudzbenicu:

e zadodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi promjena istoga
obvezala Naruditelia da nabavi robu koja ima drugacile tehnicke znaCajke $to bi rezultiralo
neuskladenos$céu ili tehni¢kim poteSkocama u radu i odrzavanju,

e zadodatne radove koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

e zanove radove koji se sastoje u ponavijanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom subjektu,

e zadodatne usluge koje nisu bile ukljuéene u poCetni projekt niti u osnovni ugovor,

e zanove usluge koje se sastoje u ponavljanju sliénih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom subjektu.

(2) Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru / NarudZbenice / navedenih u stavku 1. ovog
&lanka, zajedno sa osnovnim ugovorom, ne smije prije¢i vrijednosne pragove iz ¢lanka 4. i 10. ovog Pravilnika.

4. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak XIX.
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom njegova dono3enja.

(2) Na sve $to nije utvrdeno ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i pripadajuce Uredbe
koje reguliraju postupke javne nabave.

(3) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit ¢e se na internetskim stranicama Narucitelja.

KLASA: 030-01/19-01/01
URBROJ: 2127/01-01/01-19-1
U Grubi$nom Polju, 2. srpnja 2019.

Razvojna agencija AGRO
Ravnateljica
latyja Cah, mag.oec.




Obrazac 1

Narugitelj:
Razvojna agencija AGRO
Trg bana Josipa Jelaci¢a 1 Naziv i adresa gospodarskog subjekta

43 290 Grubisno Polje

KLASA:
URBROJ:
Grubisno Polje,

_POZIV NA DOSTAVU ,PONUDA
. bro_|'

u postupku nabavé (nazlv n abave)

Razvojna agencija AGRO ustanova za razvoj grada GrubiSnog Polja pokrenula je postupak nabave
(naziv nabave) te Vam ovim putem upucujemo Poziv na dostavu ponuda.

Sukladno &lanku 12., stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) Narucitelj
nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

1. OPCI PODACI NARUCITELJA

Naziv naruditelja

oIB

Adresa

Telefon

E-mail

Osoba zaduzena za kontakt
Web stranica

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

Opis predmeta nabave
Procijenjena vrijednost
nabave (bez PDV-a) u HRK
Rok izvrSenja

Mjesto izvrSenja/ pruzanja
usluge/ isporuke robe

3. UVJETI NABAVE

Va$a ponuda treba ispunjavati sliedece uvjete:




Nacin izvrSenja

Ugovor/NarudZbenica

Rok izvrsenja

Rok valjanosti ponude

___danaod isteka roka za dostavu ponude

Rok, nadin i uvjeti pla¢anja

___dana od primitka valjanog racuna
Radun se ispostavlja elektronski.

Odredbe o cijeni ponude

U cijenu ponude bez PDV-a uratunavaju se svi trodkovi i popusti
ponuditelja, cijenu ponude potrebno je iskazati na nacin da se redom
iskaze cijena bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena ponude sa PDV-om

Kriterij odabira ponude

najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

Dokazi sposobnosti

Ovisno o potrebi Narucitelja.

Ostalo

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave i potrebi Naruditelja. (npr.
Jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka i sl.))

4. SASTAVNIDIJELOVI PONU

Ponuda treba sadrzavati:

DE

Ponudbeni list

Ispunjen i potpisan od strane ponuditelja

Troskovnik

Ispunjen i potpisan od strane ponuditelja

Dokazi

odredeni dokumenti ukoliko su zatrazeni

5. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na priloZzenom Ponudbenom listu i Trodkovniku (ukoliko je zatraZen), koje je potrebno
potpisati od strane ovlastene osobe za zastupanje ponuditelja. Narucitelj neée prihvatiti ponudu koja ne
ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.

Molimo da vaSu ponudu dostavite

Rok za dostavu ponude

Nacin dostave ponude

Osobno, postom sa naznakom na omotnici ,Za predmet nabave
“ ili elektronickom postom s naznakom ,Za predmet nabave

3

Mjesto dostave ponude

naznacena adresa Narucitelja

6. OBAVIJEST O REZULTATIMA NABAVE

Pisanu obavijest o rezultatima nabave Naruitelj ¢e dostaviti odabranom ponuditelju u roku od ___ dana
od dana isteka roka za dostavu ponuda.

RAVNATELJ




Broj ponude: Datum ponude:

Obrazac 2

Naziv ponuditelja

Kontakt osoba

Adresa

E-mail

Telefon

Fax

oIB

Broj racuna (IBAN)

Da li je ponuditelj je u sustavu
PDV-a ? (zaokruZiti)

DA

NE

PONUDA

Cijena ponude bez PDV-a

PDV 25%

Cijena ponude s PDV-om

201_. godine

Ovlastena osoba ponuditelja
Ime i prezime i funkcija

Potpis i pecat




Obrazac 3

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

za postupak nabave

Narucitelj

Predmet nabave

Broj Poziva na dostavu ponude

Datum Poziva na dostavu ponde

Kriterij za odabir ponude

Procijenjena vrijednost nabave

Ponude su otvorili predstavnici

Narugitelja

Dana

Ju_ o sati

Analiticki prikaz otpremljenih Poziva na dostavu Ponude i pravovremeno zaprimljenih ponuda

Poziv na dostavu

ponude dostavljen je:

Naziv ponuditelja 1
Adresa

Naziv ponuditelja 2
Adresa

Naziv ponuditelja 3
Adresa

Broj i datum ponude:

Cijena ponude (bez
PDV-a)

OBLIK PONUDE

Potpisana

DA / NE / elektronski
dostavljena

DA / NE / elektronski
dostavljena

DA / NE / elektronski
dostavljena

Ocjena (zadovoljava/
ne zadovoljava)

OSTALIUVJETI

Dokazi i ostalo ukoliko
je primjenjivo

Ocjena

Zadovoljava/ ne
zadovoljava

Zadovoljava/ ne
zadovoljava

Zadovoljava / ne
zadovoljava

UKUPNA OCJENA
PONUDE

Valjana/ nije valjana

Ponude rangirane
prema kriteriju za
odabir:

12 3

123

12 3

112




Obrazac 3

Zaklju€ak otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

Ponuditelj (naziv, adresa) dostavio je najpovoljniju ponudu, koja ispunjava

uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude broj za predmet nabave od

(datum), stoga se predlaze odabir iste.
Ostale zamjedbe:

Npr. Ponuda ponuditelia ____ je zaka3njela te je vracena.

Ovjeravaju:

Ime i prezime POTPIS
¢lanova Struénog povjerenstva

U Grubi$nom Polju, 201_ .godine



